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Zatacznik nr 2 do umowy

REGULAMIN ZWROTU WYDATKOW PONIESIONYCH PRZEZ UCZESTNIKOW KURSU

W ramach kosztéw ponoszonych przez uczestnikéw kursoéw, realizowanych w ramach projektu
systemowego ,Wsparcie systemu ksztatcenia ustawicznego personelu medycznego w zakresie
opieki geriatrycznej”, refundowane sg nastepujace grupy wydatkow:

1. Koszt podroézy,

2. Koszt noclegu.

Ad 1. Koszt podréozy
Koszty podrozy beda refundowane na trasie z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania
kursu i z powrotem na podstawie:
— biletow kolejowych 2 Kklasy (nie s3g zwracane wydatki za przejazdy 1 Kklasa, przejazdy
komunikacjg miejska w miejscu odbywania kursu, optaty za takséwke),
— biletéw autobusowych (nie sg zwracane wydatki za przejazdy komunikacjg miejskg w
miejscu odbywania kursu, optaty za takséwke).
UWAGA! Nie sg zwracane wydatki za dojazd do miejsca odbywania kursu uczestnikom

zamieszkatym w miejscu odbywania kursu.

W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest podréZowanie prywatnym samochodem
na trasie z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania kursu i z powrotem, o ile nie istnieja
dogodne potaczenia $rodkami transportu zbiorowego (konieczne jest przedstawienie
wyczerpujacego uzasadnienia dla podrozy prywatnym samochodem). W tym przypadku do
»Karty rozliczenia podrozy i noclegu uczestnika kursu” nalezy dotaczy¢ kserokopie prawa
jazdy uczestnika kursu. Podana w ,Karcie rozliczenia...” liczba kilometréw jest weryfikowana na
podstawie ogélnodostepnych informacji na temat odlegtosci drogowych z miejsca zamieszkania
do miejsca odbywania kursu. W przypadku uznania za nieuzasadnione uzywanie samochodu
prywatnego, uczestnikowi kursu przystuguje zwrot kosztow podrézy do wysokosci kwoty biletu
(komunikacja publiczna) na trasie z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania kursu.

UWAGA! Nie sg zwracane wydatki za optaty parkingowe.
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Ad 2. Koszt noclegu

Zwrot kosztow noclegu dopuszczany jest w przypadku, gdy podr6z komunikacja publiczna
z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania kursu oraz czas trwania kursu uniemozliwiajg
dojazd i powrdt z kursu w tym samym dniu.

Koszty noclegu beda refundowane na podstawie:

— oryginatu faktury VAT lub innego dokumentu ksiegowego o rownowaznej wartosci
dowodowej, wystawionego imiennie na uczestnika kursu (w tresci dokumentu musi by¢
okreslona data i liczba noclegéw);

Uwaga! Nalezy zwraca¢ uwage czy wystawca dokumentu przekazuje Uczestnikowi
Kursu oryginal faktury VAT lub innego dokumentu ksiegowego o ré6wnowaznej
wartosci dowodowej, a nie jego kopie.

— inne dokumenty potwierdzajagce poniesiony wydatek uznawane beda jedynie
w wyjatkowych iuzasadnionych okoliczno$ciach. W takim przypadku z przedtozonego
dokumentu musi jednoznacznie wynikaé, Ze dany uczestnik kursu korzystat z noclegu
w czasie trwania kursu, tj. w dokumencie nalezy zamiesci¢ informacje dotyczaca miejsca,
daty i ceny noclegu oraz imie i nazwisko osoby korzystajacej z noclegu.

UWAGA! Nie sg zwracane wydatki za nocleg uczestnikom zamieszkatym w miejscu odbywania
kursu.

Uczestnik kursu zobowigzany jest do wypelnienia i zloZzenia u Organizatora kursu ,Karty
rozliczenia podroézy inoclegu uczestnika kursu” wraz z zatgcznikami potwierdzajacymi
poniesione wydatki za podréz i nocleg. Na dokumentach zataczonych do ,Karty rozliczenia...”
nalezy wpisa¢ imie i nazwisko.

Wz6r karty zostanie przekazany uczestnikowi kursu przez Organizatora kursu ksztatcenia oraz

bedzie dostepny do pobrania na stronie internetowej projektu (www.geriatria.mz.gov.pl).

Maksymalna kwota refundacji wynosi 1.100 zt/kurs

Warunkiem otrzymania refundacji wydatkow jest udziat w pelnym cyklu szkolenia oraz

otrzymanie zaswiadczenia o ukonczeniu kursu .

Uwaga!!!
1. W przypadku, gdy uczestnik kursu uczestniczyt w petnym cyklu szkolenia ale zlozyt
egzamin konicowy z wynikiem niepomys$lnym i otrzymat tylko certyfikat uczestnictwa
w kursie, moze ztozy¢ ,Karte rozliczenia ...” za posrednictwem Organizatora kursu do
Ministerstwa Zdrowia w celu refundacji poniesionych kosztéw podrézy i noclegu.

Ostateczng decyzje o zasadnosci refundacji podejmie Ministerstwo Zdrowia.
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2. Uczestnicy kurséw beda mieli zapewnione wyzywienie podczas kursu w formie

catodziennej przerwy kawowej oraz lunchu, wobec czego nie beda refundowane koszty

wyzywienia.
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PROCEDURA ROZLICZANIA PONIESIONYCH WYDATKOW

1) Dokumentem, na podstawie ktérego rozlicza sie poniesione wydatki jest ,Karta
rozliczenia podradzy i noclegu uczestnika kursu”.

2) Karte rozliczeniowa nalezy wypeknic i podpisa¢, dotaczy¢ opisane rachunki oraz inne
dokumenty i przekaza¢ Organizatorowi kursu w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia
zakonczenia kursu.

3) Organizator zobowigzany jest przesta¢ do Ministerstwa Zdrowia w terminie 14 dni od
dnia zakonczenia danej edycji kursu Informacje o kosztach podrézy i noclegow
poniesionych przez uczestnikéw kursu wraz z wypelnionymi przez uczestnikow Kartami
rozliczenia podrozy i noclegu uczestnika kursu i zatacznikami (oryginatami dokumentéw
potwierdzajacych poniesienie kosztéw dojazdu i noclegu).

4) Przekazanie do Ministerstwa Zdrowia dokumentacji, o ktérej mowa w punkcie 3,
nastepuje po uprzedniej jej weryfikacji przez Organizatora kursu pod wzgledem
formalnym, merytorycznym irachunkowym oraz pod katem zgodno$ci z niniejszym
Regulaminem.

5) W przypadku stwierdzenia przez Organizatora kursu btedéw w Karcie rozliczenia
podrozy i noclegu uczestnika kursu lub braku dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki, Organizator informuje o tym uczestnika kursu oraz wzywa do niezwtocznego
usuniecia nieprawidtowos$ci. W przypadku nieusuniecia przez uczestnika kursu
nieprawidtowo$ci w terminie 14 dni od dnia zakorniczenia kursu, Organizator przekazuje
swoje zastrzezenia do Ministerstwa Zdrowia na pi$mie wraz z dokumentacja.

6) Ministerstwo Zdrowia, po otrzymaniu od Organizatora kursu dokumentéw, o ktérych
mowa w punkcie 3, dokonuje ich weryfikacji a nastepnie na ich podstawie przekazuje
$rodki finansowe na rachunek bankowy Organizatora kursu w terminie 30 dni od dnia
otrzymania dokumentéw, celem refundacji uczestnikom kursu kosztéw podrézy oraz
noclegu.

7) Ministerstwo Zdrowia zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia terminu dokonania
ptatnosci, o ktérej mowa w punkcie 6, o kolejne 40 dni, w przypadku dostarczenia przez
Organizatora kursu dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie 3, w terminie pézniejszym
niz 12 grudnia 2014 r, wzwigzku zakonczeniem roku budzetowego 2014
i przewidywana konieczno$cia pozyskania $rodkéw finansowych na realizacje
przedmiotu umowy w roku budzetowym 2015, bez naliczenia odsetek ustawowych.

8) Ministerstwo Zdrowia zastrzega sobie prawo przekazania Organizatorowi kursu
$Srodkéw finansowych w kwocie ostatecznie uznanej przez Zamawiajacego za

kwalifikowang na etapie weryfikacji dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie 3.
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W przypadku zaistnienia przedmiotowej sytuacji Ministerstwo Zdrowia poinformuje
Organizatora kursu o ostatecznej kwocie $rodkoéw finansowych, ktora zostanie
przekazana Organizatorowi celem refundacji kosztéw podrézy oraz noclegu
poszczegdlnym uczestnikom kursu.
9) Organizator kursu przekazuje uczestnikom kursu $rodki finansowe, ktére otrzymat

z Ministerstwa Zdrowia w terminie do 4 dni od dnia ich otrzymania.

10) Ministerstwo Zdrowia zastrzega sobie prawo do odmowy zwrotu poniesionych kosztéw,
jezeli Karta rozliczenia podrézy i noclegu uczestnika kursu wypelniona zostanie
niezgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.
W szczegblnych przypadkach uczestnik kursu mozZe uzupelni¢ brakujace
dokumenty za posrednictwem Organizatora kursu w ciggu 7 dni od dnia
przestania przez Organizatora kursu dokumentéw do Ministerstwa Zdrowia.

11)Decyzja Ministerstwa Zdrowia, o ktérej mowa w punkcie 8, jest ostateczna i nie
przystuguje od niej odwotanie.

12)Uczestnik jest informowany na temat przyczyn odmowy refundacji poniesionych

wydatkéw tylko w sytuacji, gdy zwrdéci sie do Ministerstwa Zdrowia, z takim zapytaniem.
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