Dokument dotyczacy obstugi systemu RPWDL
instrukcja obstugi opracowana przez Centrum Systemoéw Informacyjnych Ochrony Zdrowia

1. Rejestracja

Aby zarejestrowa¢ sie do systemu, nalezy na stronie gtébwnej systemu RPWDL
(https://rpwdl.ezdrowie.gov.pl/) wybra¢ z Menu gtéwnego zaktadke ,zarejestruj” a nastepnie uzupetni¢
wszystkie obowigzkowe pola. Przy rejestracji nalezy pamieta¢ o prawidtowym wybraniu aplikacji, do
ktérej ma by¢ zatozone konto:

o Rejestr Podmiotow Wykonujgcych Dziatalno$¢ Leczniczg
e Rejestr Praktyk Zawodowych

Zaktadanie konta uzytkownika

Aplikacja* (O Rejestr Podmiotéw Wykonujacych Dziafalnosé Lecznicza
( Rejestr Praktyk Zawodowych —

Imie*
Nazwisko®
Login®
Hasto®
Powtorz hasto®
E-mail*

[ Wyrazam zgode na przesytanie droga elektroniczna dokumentéw dotyczacych rejestru.

LDAQERM

e

Odswiez
Tekst z obrazka

Zarejestruj sie

Wprowadzone hasto powinno spetnia¢ ustalone wymogi — posiada¢ co najmniej 8 znakow, wielkie i mate
litery, co najmniej jedng cyfre. Niedozwolone sg hasta ze znakami specjalnymi. Po uzupetnieniu
wszystkich danych i zarejestrowaniu sie na wskazany wczesniej adres mailowy zostanie wystany link
aktywacyjny z systemu w celu aktywowania konta.
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Dokument dotyczacy obstugi systemu RPWDL
instrukcja obstugi opracowana przez Centrum Systeméw Informacyjnych Ochrony Zdrowia

2. Nowy wniosek o rejestracje praktyki pielegniarek i potoznych

Indywidualnej

Aby utworzy¢ nowy wniosek o rejestracje indywidualnej praktyki pielegniarek i potoznych nalezy z menu
~Vnioski” wybra¢ zaktadke ,Utworz wniosek praktyka pielegniarek i potoznych”. Nastepnie nalezy
wcisng¢ ,Utworz wniosek o rejestracje indywidualnej praktyki pielegniarskiej i potoznej”.

Utworz wniosek praktyka
lekarska

Utwérz wniosek praktyka
pielegniarek i potoznych

Utworz wniosek praktyka
fizjoterapeutyczna

Whioski robocze

Whioski gotowe do wystania - -
(podpisane) Wyblerz aqu

Whioski w trakcie wysyltania

Whioski wyslane [ Utworz wniosek o rejestracje indywidualne] praktyki pielegniarskiej i potozne] l_

Whioski zwrdcone do l

uzupetnienia Utwdrz wniosek o rejestracje grupowej praktyki pielegniarskiej i potoznej ]

ksiegi

Whiosek o uprawnienie do
l Whniosek o zatozenie konta w P1 i wygenerowanie certyfikatow l

W zaktadce ,Praktyka” uzupetniamy:
Dane ewidencyjne:

- Imie/Imiona

- Nazwisko

- Tytut zawodowy

- Numer wpisu do okregowego rejestru pielegniarek/pielegniarzy,
- Numer prawa wykonywania zawodu

- NIP

Adres do korespondencji:
- Kod terytorialny

- Wojewddztwo

- Wyszukiwanie miejscowosci
- Powiat

- Gmina

- Miejscowosc¢

- Kod pocztowy / Poczta

- Nr skrytki pocztowej

- Ulica,

- Nr budynku / Nr lokalu

- Telefon

- E-malil

- Adres strony internetowej
- Posiadane specjalizacje

Rodzaj praktyki pielegniarskiej: kod 93, 94, 95, 96, 98, 99,
- Data rozpoczecia dziatalnosci leczniczej,

Po wprowadzeniu powyzszych danych naciskamy przycisk ,,Dalej”.

Strona 2z 13



Dokument dotyczacy obstugi systemu RPWDL
instrukcja obstugi opracowana przez Centrum Systeméw Informacyjnych Ochrony Zdrowia
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W zaktadce ,Adresy udzielania $wiadczen i przyjmowania wezwan” wciskamy przycisk ,Dodaj adres i

zakres $wiadczen”.

Prakiyka® ﬁ Akredytscje  Zalgczniki  Informacje dodstkowe

Adresy miejsc udzielania swiadczen

Lp Rodzaj praktyki Adres Rodzaj dziatalnosci leczniczej

Brak danych

Wostecz ] [ Dalej } Zakonicz i zweryfikuj wniosek
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Dokument dotyczacy obstugi systemu RPWDL
instrukcja obstugi opracowana przez Centrum Systeméw Informacyjnych Ochrony Zdrowia

Nastepnie nalezy uzupetni¢ dane:

- Rodzaj praktyki pielegniarskiej
- Rodzaj dziatalnosci leczniczej
- Zakres udzielanych swiadczen zdrowotnych

Adres miejsca vdzielania Swiadczen

Rodzaj praktyki pielegniarskiej:* - -

Rodza] dziatalnoscl lecznicze]® (") Ambulatoryjne $wiadczenie zdrowotne

() Stacjonarne i catodobowe Swiadczenie
zdrowotne - inne niz szpitalne

() Stacjonarne i catodobowe Swiadczenie
zdrowotne - szpitalne

Zakres vdzielanych swiadczen zdrowotnych
wypainié dis Exrdago rodzaj proktykl | miajsc
Pielegnacyjnych:

Diagnostycznych:

Leczniczych:

Rehabilitacyjnych:

Edukaci zdrowotnej i promocji zdrowia:
Medycznych czynnosci ratunkowych:

Innych:

[TTTTT

Nastepnie uzupetniamy:

Adres miejsca udzielania swiadczen zdrowotnych:

- Numer REGON

- Nazwa zaktadu leczniczego
- Kod terytorialny

- Wojewddztwo

- Wyszukiwanie miejscowosci
- Powiat

- Gmina

- Miejscowosc,

- Kod pocztowy / Polska,

- Nr skrytki pocztowej,

- Ulica,

- Nr budynku / Nr lokalu,
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instrukcja obstugi opracowana przez Centrum Systemoéw Informacyjnych Ochrony Zdrowia

- Telefon
- Email
- Adres strony internetowej

Adres miejsca udzielania swiadczen
zdrowotnych

Znajdz zakiad leczniczy ‘ l Skopiuj adres praktyki

Numer REGON

Nazwa zakiadu leczniczego

Kod terytorialny® Kod terytorialny
Wojewodztwo® -— v
Wyszukiwanie miejscowosci Nazwa miejscowosci
Powiat* v
Gmina* v
Miejscowosc® v
Kod pocztowy® / Poczta - Poczta
MNr skrytki pocztowej Numer skrytki pocztowej
Ulica Przedrostek Ulica
Nr budynku* / Nr lokalu Numer budynku Numer lokalu
Telefon®  Telefon
E-mail  E-Mal

Adres strony internetowej Adres strony internetowej

Natomiast w celu znalezienia zakfadu leczniczego klikamy na przycisk ,Znajdz zaktad leczniczy”

Adres miejsca udzielania swiadczen
zdrowotnych

Znajdz zaktad leczniczy H Skopivj adres praktyki

Wyszukujemy zaktad leczniczy wpisujgc odpowiednie dane:

- Nazwa podmiotu leczniczego
- REGON

- Numer ksiegi

- Nazwa zaktadu leczniczego
- Miejscowosé

Nastepnie z kolumny ,,Akcja” naciskamy przycisk ,Pobierz adres”

Po znalezieniu wtasciwego zaktadu naciskamy przycisk ,OK”.
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instrukcja obstugi opracowana przez Centrum Systeméw Informacyjnych Ochrony Zdrowia

Wyszukiwanie zakiaddw leczniczych

Mazwa podmiotu leczniczego Nazwa podmiatu

REGON REGON

Numer ksiggi Mumer ksiegi

Mazwa zaktadu leczniczego Zakiad leczniczy

Miejscowose ~ Warszawa
Lista zaktadow leczniczych:
| Mazwa Podmicly LeCenicego H Mazwa Zakiaduw LECINICZE0D || Adres zakladu || REGON || Akcja
Januwsz Sedmediok Migpubiliczny Zaklad Opieki WarsZawa wl. O1EIS55700028 Pobierz adres
Zdiowotne] Stomatobogla lanuse Bektoralna 11 m 22 zakladu
Semeniuk Wirtwietl

pazostale adresy

Nastepnie uzupetniamy:

Adres miejsca przyjmowania wezwan (tylko dla wybranych rodzajow praktyki):

- Kod terytorialny

- Wojewddztwo

- Wyszukiwanie miejscowosci
- Powiat

- Gmina

- Miejscowos¢,

- Kod pocztowy / Polska,

- Nr skrytki pocztowej,

- Ulica,

- Nr budynku / Nr lokalu,

- Telefon

- Email

- Adres strony internetowej
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Adres miejsca przyjmowania wezwan

Skopiuj adres praktyki

Kod terytorialny* Kod terytorialny
Wojewddztwo' [ v
Wyszukiwanie miejscowosci Nazwa miejscowosci
Powiat* v
Gmina* v
Miejscowosc’ v
Kod pocztowy® / Poczta - Poczta
Nr skrytki pocztowej MNumer skrytki pocztowej
Ulica Przedrostek Ulica
Nr budynku® / Nr lokalu Numer budynku Numer lokalu
Telefon® Telefon
E-mail* E-mail

Adres strony internetowej Adres strony internetowej

Taki sam jak adres miejsca przyjmowania
wezwan"

Nastepnie uzupetniamy

Adres miejsca przechowywania dokumentacji medycznej (tylko dla wybranych rodzajéw praktyki):

- Kod terytorialny

- Wojewbédztwo

- Wyszukiwanie miejscowosci
- Powiat

- Gmina

- Miejscowosc,

- Kod pocztowy / Polska,

- Nr skrytki pocztowej,

- Ulica,

- Nr budynku / Nr lokalu,

- Telefon

- Email

- Adres strony internetowej

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych danych wciskamy przycisk ,,Dodaj”.

Strona 7 z 13



Dokument dotyczacy obstugi systemu RPWDL
instrukcja obstugi opracowana przez Centrum Systemoéw Informacyjnych Ochrony Zdrowia

Adres miejsca przechowywania
dokumentacji medycznej

Skopiuj adres praktyki

Kod terytorialny* Kod terytorialny
Wojewodztwo* — v
Wyszukiwanie miejscowosci Nazwa miejscowosci
Powiat® v
Gmina* v
Miejscowosc® v
Kod pocztowy® / Poczta - Poczta
Nr skrytki pocziowej Numer skrytki pocztowej
Ulica Przedrostek Ulica
Nr budynku® / Nr lokalu Numer budynku Numer lokalu
Telefon*  Telefon
E-mail®  E-mal

Adres strony internetowej Adres strony internetowej

Nastepnie naciskamy przycisk ,Dalej” i przechodzimy do zaktadki ,Akredytacje i certyfikacje”.

Praktyka  Adresy udzielania swiadczen i przyjmowania wezwarh _ Zatpczniki  Informadje dodatkowe

Lista akredytadi | certyfikacji w zakresie jakosci udzielanych Swiadczen zdrowotnych

Lp Data Zakres certyfikac) Akcje

Evak danych

[ﬂ Dalej ][ Wyjdz ][ Zapisz do roboczych ]

Nastepnie dodajemy certyfikacje w zakresie jakosci udzielanych $wiadczen zdrowotnych naciskajgc
,Dodaj certyfikacje”.

Nastepnym krokiem jest uzupetnienie wymaganych informaciji:

- Zakres certyfikaciji
- Data

Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem ,Dodaj”.
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instrukcja obstugi opracowana przez Centrum Systeméw Informacyjnych Ochrony Zdrowia

Akredytacja i certyfikacja w zakresie jakodci vdzielanych Swiadczed zdrowotnych

ZLakres certyfikacji® - -

Data”

W kolejnym etapie przechodzimy do zakfadki ,Zatgczniki” tam dodajemy zatgcznik poprzez nacisniecie
przycisku ,Przegladaj’. Dodajemy réwniez Opis zatgcznika.

- Maksymalna wielko$¢ dokumentu: 5 MB,
- Maksymalna wielko$¢ zatgcznika: 5 MB,
- Maksymalna liczba zatgcznikéw: 5.

Nastepnie zatwierdzamy operacje naciskajgc przycisk ,Dalej”.

Prakiyka  Adresy udzielania Swiadczen i przyjmowania wezwan  Akredytacje i certyfikacje - Informacje dodatkowe

Zataczniki
W celu dodania zatacznika. nalezy wskazad odpowiedni plik za pomoca przycisku "Wybierz plik”. a nastepnie uzupetnic opis zalacznika | wybra¢ opcje "Dodaj”. Dodany
zatacznik pojawi sie na liscie zatacznikow. Nalezy pamigtac, aby kazdy dodawany zatacznik miat inng nazwe.
Uwaga: aby byta mozliwos¢ podpisania przez Profil Zaufany, wniosek nie moze zawierac wiecej niz 5 zatgcznikow, maksymalnie po 5 MB kazdy

Plik zatacznika® Przegladaj... Nie wybrano pliku.
Opis zatacznika®

Lp Mazwa pliku Rozmiar (bajty) Opis zatycznika A

_ Dalej H Wyjdz ] l Zapisz do roboczych ] Zatwierdz do podpisu

Nastepnie uzupetniamy dane w zaktadce ,Informacje dodatkowe”:

- Data ztozenia wniosku

- Imie

- Nazwisko

- Email

- Organ rejestrowy, do ktérego kierowany jest wniosek
- Oswiadczenie.

Czynnos¢ konczymy naciskajgc przycisk ,Zatwierdz do podpisu”.
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Prakiyka  Adresy udzielania Swiadczen i przyjmowania wezwan  Akredytacie i certyfikacje  Zatpczniki _

Informacje dodatkowe
Data ztozenia wniosku® ~ 2019-06-19
Dsoba skladajaca wniosek
Imie=  |petentrpz

Mazwisko® Jan Nowkia

E-mail* qasasz@wp.pl

Organ rejestrowy, do ktdrego kierowany jest wniosek

Okregowa Izba Pielegniarek i Potoznych w Biatej P _

Oséwiadczenie

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ziozenie falszywego oswiadczenia wynikajacej z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. - Kodeks kamny oswiadczam, ze:

[11) dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru podmiotow wykonujacych dziatalnoéc lecznicza sa kompletne i zgodne z
prawda; "

[12) znane mi s3 i spetniam warunki wykonywania dziatalnosci lecznicze] w zakresie objetym skiadanym wnioskiem
okreslone w ustawie z dnia 15 kwietnia 2011 r.o dziatalnosci leczniczej;*

[7]3) nie prowadze hurtowni farmaceutycznej. hurtowni farmaceutycznej produktow leczniczych weterynaryjnych. apteki
ogolnodostepnej ani punktu aptecznego, a takze nie wystapitem z wnioskiem o wydanie zezwolenia na ich
prowadzenie;

[]4) nie zajmuje sie posrednictwem w obrocie produktami leczniczymi ani nie wystapitemn z wnioskiem o wpis do rejestru,
o ktorym mowa w art. 73a ust. 3 vstawy 2 dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo farmaceutyczne.

wstecz |[ wyitz ][ 7apisz do rovocryen | [ _

Podpisanie wniosku

Aby podpisa¢ wniosek przed wystaniem, nalezy odnalez¢ wniosek do podpisu, a nastepnie z kolumny
+Akcja” nacisngé przycisk ,Wybierz”. Na nastepnym ekranie nalezy za$ wybra¢ przycisk ,Podpisz
elektronicznie”. Dalszy proces podpisywania wniosku zostat szczegdtowo opisany w rozdziale
Podpisywanie dokumentow.

Wprowadzanie wniosku o wpis do rejestru

Nr wniosku: 012027547
Nazwa: gsdf

Podsumowanie
Dostepne akcje

[ Modyfikuj wniosek ]

[ Wydruk petny ]

[ Zobacz zataczniki wniosku l

Wyslij wniosek do izby bez podpisywania
Podpisz elektronicznie _

Usur winiosek

| l
| l
| Pobies wriosek |
| l

Powrdt do strony startowe
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Profil zaufany

Po wybraniu profilu zaufanego jako metody podpisu uzytkownikowi zostanie zaprezentowane krotkie
podsumowanie podpisywanego dokument. Aby kontynuowa¢ podpisywanie nalezy wybra¢ przycisk
,Przejdz do profili zaufanych”.

Podpisywanie za pomocg profilu zaufanego
Informacije o zleceniu: Podpis wniosku z systemu RPWDL

Informacije o dokumencie: Wniosek 012025152 - SeleniumTestPodmiotRPM

AT PrzejdZ do profili zaufanych

Wystanie wniosku podpisanego

Aby wystaé podpisany wniosek nalezy z menu ,Whnioski” wybra¢ zaktadke ,Wnioski gotowe do
wystania(podpisane)’. W kolumnie ,,Akcja” wybieramy przycisk ,Wybierz”. Nastepnie nalezy nacisng¢
SVySIij”.

WNIOSKI

Utworz wniosek praktyka
lekarska

Utworz wniosek praktyka
pielegniarek i potoznych

Utworz wniosek praktyka
fizjoterapeutyczna

Whioski robocze

Whioski gotowe do wystania
(podpisane)

Whioski w trakcie wysyfania

Whioski wystane

Whioski zwrocone do
vzupetnienia

Whiosek o uprawnienie do
ksiegi
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Dokument dotyczacy obstugi systemu RPWDL
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Liczba znalezionych wnioskow: 3

Mumer
Wwiilosku

012024847

[podpisany)

012024848
[podpisany)

012024802
[podpisany)

Mumer Mazwa Data Data Rodzaj
ksieai zlotenia wislania whniosku
Spotka 2015-07- (nie Wpis do
16 wystana) rejestru
Spitka 2015-07- (nie Wipis do
16 wystana) rejestru
Spotka 2015-07- [nie Wpis do
13 wyslana) rejestru

Whiosek oznaczony jako "gotowy do wystania”

Nr wnioskw: 012027547

Nazwa: gsdf

Podsumowanie

Dostepne akcje

Lista podpisow
Podpisujgcy Data

Krzysztof Pyrdot

Stan wniosku Akcja
Gotowy do wystania Wybierz
[podpisany) Wydwietl/Trukuj
Zataczniki
Gotowy do wystania Wybierz
[podpisany) Wydwietl/Trukuj
Zataczniki
Gotowy do wystania Wybierz
(podpisany) Wyswietl/Drukuj
Zataczniki

2019-06-21 07:36:10

Wydruk czesciowy

Wydruk petny

Zobacz zataczniki wniosku

|
|
|
|

Przywréc wniosek do stanu “roboczy”

l
l
l
l

Podpisz elektronicznie

Pobierz wniosek

Pabierz podpis wniosku

|
|
|
|

Powrdt do strony startowej

l
l
l
l
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Obstuga wniosku zwrdéconego

Aby obstuzyé wniosek zwrocony nalezy z menu ,Whnioski” wybra¢ zaktadke ,Wnioski zwrécone do
uzupetnienia®. W kolumnie ,Akcja” wybieramy przycisk ,Wybierz”. Nastepnie nalezy nacisnaé ,Wyslij”.
WNIOSKI

Utworz wniosek praktyka
lekarska

Utworz wniosek praktyka
pielegniarek | potoznych

Utworz wniosek praktyka
fizjoterapeutyczna

Whioski robocze Lista wnioskow ZWI'OCO“)\'Ch

Whioski gotowe do wystania
(podpisane) Liczba znalezionych wnioskow: 1

Whioski w trakcie wysylania

Whioski wystane

Mumer Mumer Mazwa Data Data Rodzaj Stan wniosku Akcja
Whioski zwrécone do wniosku ksiegi ziotenia wyslania wriosku
vzupetnienia
012024847 Whiosek 2015-07- 2015-10- Whis do Whiosek przkazany do Wybierz
Whniosek o uprawnienie do [podpisany) 16 09 rejestru uzupelnienia Wyswietl/Drukuj
Zataczniki

ksiegi

Wprowadzanie wniosku o wpis do rejestru

Nr wniosku: 012024847
Mazwa: razdwatrzy

Podsumowanie

Dostepne akcje

‘ Wydruk petny ‘

‘ Zobacz zataczniki wniosku ‘

‘ Przywroc wniosek do stanu "roboczy” ‘_

‘ Powrot do strony startowe] ‘

Whioski zwrécone znajdujemy w menu ,Whnioski”, ,Wnioski zwrécone do uzupetniania”. Przy wybranym
wniosku w kolumnie ,Akcja” nalezy wybra¢ przycisk ,Wybierz”. Po tej czynnosci dostepne sg mozliwosci:
- Wydruk petny,

- Zobacz zatgczniki wniosku,

- Przywré¢ wniosek do stanu ,roboczy”(umozliwia edytowanie wniosku), < —

- Powr6t do strony startowe;.

Whniosek nastepnie zostanie przeniesiony do zaktadki ,Wnioski robocze” gdzie mozna bedzie

odpowiednio go zmodyfikowaé. Kolejne kroki prowadzgce do ponownego wystania wniosku do organu
rejestrowego sg takie same jak w przypadku pierwszorazowego wysyfania wniosku.
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