Zatqcznik Nr 3
do Regulaminu Funduszu
Szkoleniowo-Konferencyjno-Integracyjnego

[tekst jednolity obejmujgcy ostatnie
zmiany wprowadzone uchwatq
Okregowej Rady Pielegniarek i
Potoznych w Opolu Nr 498/VIII/2026
z dnia 8 maja 2026 r.]

ZALECENIA
dotyczgce wydatkowania srodkéow w ramach

Funduszu Szkoleniowo - Konferencyjno- Integracyjnego

1. Przed przystapieniem do realizacji przyznanego dofinansowania, przed planowanym
terminem realizacji zadania, nalezy ztozy¢ szczegétowy kosztorys, zgodnie z Zatgcznikiem
Nr 7 do Regulaminu. Wydatkowanie Srodkow moze nastgpi¢ dopiero po zatwierdzeniu

szczegblowego kosztorysu.

2. Rozliczenie przyznanego dofinansowania musi by¢ zgodne z zatwierdzonym

kosztorysem szczeg6towym zadania - Zatgcznikiem nr 7 do Regulaminu.

3. Zaleca sie aby $rodki przyznane na realizacje zadania byty wykorzystane wytacznie na:
- pokrycie kosztéw wynajmu sali,
- zakup ustugi szkoleniowej,
- zakup ustugi gastronomicznej lub cateringowej,
- wynajem sprzetu audiowizualnego,
- umowy zlecenia na przeprowadzenie wyktadéw, referatéw itp. (patrz punkt 5),
- materiaty szkoleniowe (ksigzki, notatniki, pendrive, itp.) ,
materiaty dotyczgce promocji zawodu pielegniarki potoznej (statuetka, medal,

dyplom, itp.).

Nie ma mozliwosci w ramach dofinansowania przeznaczenia srodkow na zakup artykutéw

typu gadzet (np. karty upominkowe, kubki, zegarki, torby, itp.).
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4. Rozliczenie wydatkéw zadania nastepuje tylko na podstawie dokumentéw Zrédtowych

ktérymi moga by¢ tylko faktury lub rachunki wystawione na:

Okregowa Izba Pielegniarek i Potoznych w Opolu
ul. Budowlanych 44 A, 45-010 Opole, NIP: 754-13-06-694.

Data sprzedazy na fakturze (rachunku) NIE MOZE BYC POZNIEJSZA NIZ DATA
ZAKONCZENIA ZADANIA.

Kazda faktura lub rachunek musi by¢ na odwrocie opisana czego dotyczy i podpisana
czytelnie przez osobe odpowiedzialng za rozliczenie dofinansowania.
Opis winien zawierac:
e nazwe wnioskodawcy, tytut zadania, termin zrealizowania zadania (imprezy,
szkolenia itp.),

e ilos$¢ oséb zgodna z listg obecnosci.

5. W celu zawarcia umowy zlecenia na przeprowadzenie szkolenia (wygtoszenia wyktadu,

prelekcji, itp.) nalezy przesta¢ do OIPiP nie pézniej niz 7 dni przed planowanym

wygltoszeniem wyktadu, prelekcji nastepujace dokumenty:

a) ankiete podatnika zawierajaca dane identyfikacyjne osoby szkolacej lub wygtaszajacej
wyktad celem przygotowania umowy na wykonanie zlecenia,

b) informacje o: terminie organizacji szkolenia lub wygtoszenia wyktadu, temacie
szkolenia (wyktadu), programie szkolenia, liczbie godzin trwania szkolenia (wyktadu),

c) propozycje wysoko$ci honorarium za godzine przeprowadzenia szkolenia (wyktadu)
wraz z uzasadnieniem,

d) materiat z przeprowadzonych zaje¢ w formie elektronicznej (WORD, PowerPoint),
celem potwierdzenia rzetelnego wykonania zapis6w umowy na przeprowadzenie

szkolenia (wyktadu).

6. ROZLICZENIA WYDATKOW NIE MOGA PRZEWYZSZAC KWOT PRZYZNANYCH UCHWALA
OKREGOWE] RADY PIELEGNIAREK I POLOZNYCH W OPOLU JEDNOSTCE UBIEGAJACE] SIE
0 DOFINANSOWANIE oraz kwot pozyskanych od sponsoréw ktére zostaty przekazane na
rachunek bankowy Okregowej Izby Pielegniarek i Potoznych w Opolu.

20171 Strona 2



7. Srodki finansowe przyznane w ramach dofinansowania winny zosta¢ wykorzystane
i rozliczone w terminie do 30 dni po zakonczeniu planowanego zadania, nie pdZniej niz na
7 dni przed najwczes$niej zapadajagcym terminem ptatnosci z rozliczanych we wniosku

rachunkéw lub faktur.

8. Dofinansowanie uwaza sie ostatecznie za rozliczone po uprzednim zweryfikowaniu
zasadno$ci poniesionych wydatkow pod wzgledem merytorycznym, co zostanie
potwierdzone podpisem Skarbnika ORPiP na kazdym dokumencie dokumentujagcym
wydatek oraz sprawdzenie dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez

dziat ksiegowy OIPiP.

9. Do rozliczenia wydatkow stosujemy formularz rozliczenia dofinansowania
potwierdzajacy poniesione wydatki stanowigcy zatacznik nr 4 do Regulaminu Funduszu

Szkoleniowo-Konferencyjno-Integracyjnego.

10. Faktury lub rachunki ptatne przelewem powinny mie¢ terminy ptatnoSci
uwzgledniajace czas od zakupu ustugi do catkowitego rozliczenia zadania. Zaleca sie aby

termin ptatnosci za faktury (rachunki) byt minimum 14-dniowy.
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